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Załącznik 1 do Regulaminu zgłaszania nieprawidłowości wewnętrznych i ochrony sygnalistów 

 

FORMULARZ ZGŁOSZENIA NIEPRAWIDLOWOŚCI 
WEWNĘTRZNEJ 

   

Dane kontaktowe zgłaszającego 

Zgłoszenie o charakterze   jawnym                        poufnym 

Imię i nazwisko osoby dokonującej 

zgłoszenia: 
 

Dane kontaktowe:  

Informacje dotyczące nieprawidłowości 

Data zaistnienia nieprawidłowości:  

Data powzięcia wiedzy 

o nieprawidłowości: 
 

Miejsce zaistnienia 

nieprawidłowości: 
 

Wskazanie osoby, której dotyczy 

zgłoszenie: 
 

Wskazanie ewentualnych 

świadków: 

•   

•   

•   

Charakterystyka nieprawidłowości 

(właściwe zaznaczyć „x”) 

  naruszenie zasad kodeksu etyki i dobrych obyczajów,; 

  naruszenie przepisów prawa w tym m.in. dot. zamówień 

publicznych; 

  czynności powodujące utratę reputacji SUNEX S.A.; 

  naruszenia praw człowieka stwarzające lub mogące stwarzać 

zagrożenia życia, zdrowia lub wolności osobistej; 

  praw pracowniczych, w tym mobbing i dyskryminacja oraz 

wszelkie formy nadużyć stosunku zależności w relacjach pracowniczych 

lub służbowych; 

  stwarzającym lub mogącym stwarzać zagrożenie dla 

bezpieczeństwa publicznego lub środowiska; 

  działań o charakterze korupcyjnym, w tym łapownictwo czynne lub 

bierne, oszustwo, fałszerstwo, wyłudzenie lub użycie poświadczenia 

nieprawdy; 

  działalności zmierzającej do zatajenia któregokolwiek z naruszeń 

wymienionych powyżej; 

  inna: ……………………………………………………………… 

………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………….. 
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Opis sytuacji lub okoliczności, 

które doprowadziły lub mogą 

doprowadzić do wystąpienia 

nieprawidłowości: 

 

Opis, w jaki sposób zgłaszający 

dowiedział się o naruszeniu: 
 

Inne dodatkowe dane istotne 

z punktu widzenia zgłaszającego: 
 

Dowody 
(Wskazanie ewentualnych dowodów i informacji, jakimi dysponuje zgłaszający, które mogą okazać się pomocne 

w procesie rozpatrywania nieprawidłowości; należy dołączyć je do zgłoszenia) 

 

Oświadczenie 

Oświadczam, iż mam świadomość, możliwych konsekwencji związanych z fałszywym zgłoszeniem 

nieprawidłowości. 

Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO), informujemy, o tym, że: 

Administrator danych 
Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych jest SUNEX S.A. z siedzibą przy ul. Piaskowej 7 w Raciborzu (kod pocztowy: 47-400).  

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z można skontaktować się poprzez e-mail: rodo@sunex.pl lub listownie pisząc na 

adres siedziby Spółki w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych. 

Cel przetwarzania 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

•  przyjmowania, weryfikacji zgłoszenia oraz podjęcia działań następczych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

• zbierania informacji o naruszeniach prawa i przeciwdziałania takim naruszeniom zgodnie z art. 6 ust 1 lit. F RODO 

Prawa osób, których dane dotyczą 
Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, przenoszenia 

danych, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do organu 

nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych). 

Okres przechowywania 
Pani/Pana dane osobowe zwarte w zgłoszeniu będą przetwarzane przez okres 3 lat od daty zamknięcia sprawy. Okres ten umożliwia 

przeprowadzenie pełnych dochodzeń, przeglądów i audytów. W przypadku gdy zgłoszenia są częścią trwającego postępowania prawnego 

lub dochodzenia, okres przechowywania może być przedłużony do zakończenia tych procesów. W przypadku niektórych sektorów lub 

rodzajów działalności mogą obowiązywać specyficzne wymogi dotyczące przechowywania danych (np. pion finansowy). 

Odbiorcy danych 
Pani/Pana dane osobowe mogą być ujawniane przez Administratora uprawnionym podmiotom, jeśli zajdzie taka konieczność w związku z 

weryfikacją zgłoszenia, w trybie określonym przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa. 

Dane nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Profilowanie 
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

Dobrowolność podania danych 
Podanie danych osobowych przez osobę zgłaszającą nie jest wymagane, ale może ułatwić obsługę zgłoszenia. 
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POTWIERDZENIE ZGŁOSZENIA NIEPRAWIDLOWOŚCI 
WEWNĘTRZNEJ 

   

 

 

Niniejszym potwierdza się przyjęcie zgłoszenia nieprawidłowości, które zostało 

dokonane przez …………………….. dnia ................................... i dotyczy 

nieprawidłowości polegającej  

na „.................................................................................................................................................” 

 

Niniejszym stwierdza się, że zgłaszającemu nadano/odmówiono nadania statusu 

Sygnalisty. Odmowa nadania zgłaszającemu statusu sygnalisty wynika z następujących 

względów: 

................................................................................................................................................. 

 

Sygnalista będzie informowany o postępie i wynikach dochodzenia, jeśli nie jest to 

sprzeczne z zasadą anonimowości i ochroną danych. 

 

 

 ……………………………………………. 

 (data i podpis osoby odpowiedzialnej za zgłoszenie) 
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Podjęte działania
Data 

zakończeni
a sprawy

Uwagi

REJESTR ZGŁOSZEŃ NIEPRAWIDŁOWOŚCI WEWNĘTRZNYCH

Załącznik 3 do Regulaminu zgłaszania nieprawidłowości wewnętrznych i ochrony sygnalistów

*  J - Jawne,  P - Poufne 1 \ 1


